
忻 州 经 济 开 发 区 行 政 审 批 服 务 管 理 局
行政审批事项责任清单及办事流程

二十五、签订建设工程档案移交责任书

审批部门：忻州经济开发区行政审批服务管理局

办理时限：1 个工作日

审批依据：《城市建设档案管理规定》（中华人民共和国

建设部令第 90 号）

办理窗口：忻州经济开发区行政审批服务管理局建设工

程审批窗口

审批责任人：李捷、郝元

是否收费：否

受理条件：

1.申领建设工程规划许可证和施工许可证前与城乡建

设档案管理机构签订此责任书

所需提供的申请材料：

1.建设单位工程项目立项批准文件

2.建设单位营业执照复印件（加盖公章）

3.建设单位法人授权委托书
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